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AVISO DE CONTRATAGAO
DISPENSA DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20.03.25.002
DISPENSA N° 027/2025

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CEDRO - PE, por meio do Agente de Contratacdo, em
conformidade com artigo 75, inciso Il da Lei Federal n°. 14.133/2021 e demais legislagdo aplicavel,
torna publico aos interessados que realizara Dispensa de Licitagdo com critério de julgamento pelo
menor prec¢o, podendo eventuais interessados apresentarem Propostas de Pregos no prazo de 3
(trés) dias uteis, a contar da publicagao acerca deste aviso, oportunidade em que a administragao
escolhera a mais vantajosa, nos termos do artigo 75, § 3° Lei Federal n°. 14.133/2021.

As propostas de precgos poderao ser entregues/protocoladas na Sede da PREFEITURA MUNICIPAL
DO CEDRO/PE, sito a Rua Sete de Setembro, n® 68, Centro, Cedro/PE, CEP: 56.130-000, no
horario das 08:00hrs as 14:00hrs em dias uteis até o dia 16 de abril de 2025, ou enviadas através
do e-mail: licitacao@cedro.pe.gov.br, na mesma data, apds esse prazo, o processo estara encerrado
para o recebimento de novos orgamentos.

Inicio de recebimento da Proposta: na data de publicagao do aviso de dispensa.
Encerramento de recebimento de Proposta: 16/04/2025

Data da Sessao Publica: 17/04/2025 Horario: 09:00 horas.

Enderecgo Eletronico: licitacao@cedro.pe.gov.br

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia
(DF) e, dessa forma, seréo registradas no enderego eletrénico.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo por
dispensa de licitacdo de a Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigos
de digitalizagao, organizagao e disponibilizacao de documentos administrativos da Prefeitura
Municipal do Cedro/PE, com alocagdo de todos os recursos necessarios para suporte e
execucao dos servigos, de interesse da Prefeitura Municipal do Cedro/PE, conforme condigbes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagcao Direta e seus anexos.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA

2.1 - Poderdo participar desta Dispensa de Licitagdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta contratacdo, regularmente estabelecidos no Pais, que satisfagam
todas as exigéncias, especificagdes e normas contidas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo e seus
Anexos.

2.2 - Sera concedido tratamento favorecido para as pessoas juridicas, enquadradas como
microempresas e empresas de pequeno porte, nos limites previstos na Lei Complementar n°
123/2006.

2.3. A participacao na presente dispensa se dara mediante o protocolo de propostas e documentos
de habilitacéo junto a sede da Prefeitura Municipal do Cedro/PE, com endereg¢o no predmbulo deste
aviso, ou ainda através do endereco eletronico licitacao@cedro.pe.gov.br.

2.3.1. Os interessados deverdo atender aos procedimentos previstos neste aviso para encaminhar
suas propostas.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os interessados:

2.2.1. que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:
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a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagio versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos dalei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;
2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancgao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigéo
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA ADICIONAL.

3.1. O ingresso do fornecedor na dispensa se dara com o envio de sua proposta adicional.

3.2. O interessado, apds a divulgacao do aviso de contratagdo direta, encaminhara por meio do e-
mail da Prefeitura Municipal de Cedro no enderego eletronicos: licitacao@cedro.pe.gov.br ou ainda
de forma presencial ou via postal, a proposta de pregos, com a descrigdo do objeto e o prego, até a
data e o horario estabelecidos para recebimento.

3.2.1 - O enderego para recebimento de forma presencial ou via postal é na sala do Setor de
Licitacbes, com Endereco na Rua Sete de Setembro, n° 68, Centro, CEP: 56.130-000 - Cedro-PE,
no horario das 08:00hrs as14:00hrs em dias uteis até o dia 16 de abril de 2025 ou enviadas
através do e-mail: licitacao@cedro.pe.gov.br, até a mesma data.

3.2.2. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servigos;

3.5. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia e este Aviso de Dispensa de
Licitacdo, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicdo.

3.6. Uma vez enviada a proposta no e-mail, os interessados nao poderao retira-la, substitui-la ou
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modifica-la.

4- DO RECEBIMENTOS DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. A partir das 8h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, dara inicio ao
recebimento das propostas adicionais para o envio de seus valores, por meio do enderecgo eletrénico
licitacao@cedro.pe.gov.br, ou ainda de forma presencial ou via postal (endere¢o no predmbulo),
sendo encerrado no horario de finalizagdo de envio ja previsto neste aviso.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 - O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo e seus Anexos quanto as especificagbes do objeto.
5.2 Encerrada a fase de envio de proposta, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacido do objeto e a compatibilidade do preco em relagao ao
estipulado para a contratagao.

5.3. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao, podera
haver a negociagao de condi¢des mais vantajosas.

5.3.1 - Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com pre¢o compativel ao estimado pela Administragéo.
5.3.2 - A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociacao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1 - Contiver vicios insanaveis;

5.5.2 - Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Aviso de Dispensa de
Licitagdo ou em seus anexos;

5.5.3 - Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratacao;

5.5.4 - N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.5.5 - Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Dispensa de Licitagdo ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.6 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

5.7 - Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pela Administracdo, desde que
nao haja majoragéo do preco.

5.7.1 - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas.

5.8 - Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera
ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
5.9 - Se a proposta for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.10. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITAGCAO
6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado, conforme a seguir:
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6.1.1 - HABILITAGAO JURIDICA

a) - Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br, em se
tratando de Microempreendedor Individual - MEI;

b) - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e seus aditivos, devidamente registrado na
Junta Comercial da sede do Licitante, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhada de documentos de eleicdo de seus administradores;

¢) - Registro comercial e seus aditivos, no caso de empresa individual, devidamente registrado na
Junta Comercial da sede do Licitante;

d) - Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria
em exercicio;

e) - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
guando a atividade assim o exigir.

f) Copia dos documentos de identificagdo dos sdcios/diretores;

6.1.2 - REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

c)Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive quanto as contribuicbes
previdenciarias;

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

e) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

6.1.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

6.1.4 - QUALIFICAGAO TECNICA:

a) - Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, sendo esta feita mediante a
apresentacao de atestado, emitido por entidade de direito publico ou privado, com firma reconhecida
em cartério, caso contrario, devera ser anexado documento que identifique a assinatura do signatario.
a.1) - Em sede de diligéncia, poderdo ser requisitados documentos complementares, no sentido de
comprovar o que esta sendo afirmado no teor do atestado de qualificagao técnica apresentado;

6.1.5 - DECLARAGOES

a) Declaragéo emitida pela licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregados
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos,
nos termos do inciso XXXIII, do Art. 7° da Constituicado Federal;

6.1.6 - Caso a empresa participante integre grupo econémico, os documentos de habilitagcido deverao
ser apresentados em seu proprio nome. Nao sera aceita documentagao referente a outra empresa,
ainda que integrante do mesmo grupo econdmico.

6.1.7 - Os Documentos que néo tiverem prazo de validade declarado no préprio documento, da
mesma forma que n&o conste previsdao em legislagdo especifica, os referidos deverao ter sido
emitidos ha, no maximo, 90 (noventa) dias, contados até a data da realizagdo da contratagdo ou, se
emitidos por prazo indeterminado, conforme legislacao do 6rgao expedidor.
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6.1.7.1 - Ficam excluidos da validade de 90 (noventa) dias os atestados técnicos e comprovagdes de
inscrigoes.

6.2 - Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigbes de
participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢cao que impeca a participagao no certame ou
a futura contratacao, mediante a consulta ao seguinte cadastro:

a) - Consulta Consolidada da Pessoa Juridica, emitido via internet no sitio do https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br

6.2.1 - Constatada a existéncia de sang¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por nao
atendimento a condigdo de participagao.

6.3 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos e ja apresentados,
o fornecedor sera convocado via sistema, a encaminha-los no prazo de 2 (duas) horas, em formato
digital, apds solicitacdo do Operador, sob pena de inabilitagao.

6.4 - E facultada @ Administragdo em qualquer fase deste procedimento, caso considere necessario,
a promocgao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugao processual.

6.5 - Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagcdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacao Direta.

6.5.1 - Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até
a apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigbes de habilitagao.
6.6 - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATAGAO

7.1. Ap6s a ratificacdo, caso se conclua pela contratagao, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

7.2 - O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sang¢des previstas neste Aviso de Dispensa.

7.2.1 - Alternativamente a convocagédo para comparecer perante o o6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo, mediante correspondéncia
por meio eletrénico (e-mail), para que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias uteis, a
contar da data de seu recebimento.

7.2.1.1 - O prazo de recebimento sera inicializado com base na data de envio do e-mail pela
Administracéo.

7.2.2 - O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3 - O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicataria,
implica no reconhecimento de que:

7.3.1 - A referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3.2 - A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos.

7.3.3 - A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

7.4 - O futuro Contrato tera vigéncia de 09 (nove) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado observando os Artigos 106 e 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8. SANCOES:
8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcdes previstas no
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art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execug¢ao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
interessados, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.
8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta, quando nao se justificar a imposigao de penalidade
mais grave;

d) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacao das sangbes serao considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicagdo das sangbes previstas neste Aviso de Contratagao Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragédo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracédo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauragao de investigagao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagédo — PAR.
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8.8. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.
8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

8.11. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. O aviso de dispensa sera divulgado no Quadro de Avisos e no Site Oficial do Municipio de
Cedro-PE.

9.2. No caso de todos os interessados restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracéo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condigoes de habilitagao exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacido sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdao das propostas ou da documentagdo de
habilitagdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados e/ou (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos interessados, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragéo na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgodes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negodcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragédo ou
de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao da
Contratacao Direta na data marcada, sera comunicado aos interessados para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio das propostas
observaréo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Quadro de
Avisos e no Site Oficial/e-mail do Municipio na documentacéo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitagcao e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdao sempre interpretadas em
favor da ampliagdo entre os interessados, desde que n&o comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.10. Os interessados assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e
a Administragao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo de contratacao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacido Direta e de seus anexos
ou demais pecgas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12 - Os casos omissos seréo resolvidos pela Administragdao Municipal, nos termos da legislagéo
pertinente.
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9.13 - O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Aviso de
Dispensa de Licitagdo sera o da Comarca de Serrita-PE.

9.12. Integram este Aviso de Contratagéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1 ANEXO | — Estudo Técnico Preliminar;
9.12.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia;

9.12.4. ANEXO Ill - Modelo de Proposta de Precos;
9.12.5. ANEXO IV — Minutas do Termo de Contrato;
9.12.6. ANEXO V — Declaracées.

Cedro - PE, 31 de margo de 2025.

JOAO PAULO SILVA
AGENTE DE CONTRATAGCAO
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ANEXO |
Estudo Técnico Preliminar - ETP

1. Resumo do objeto:

Contratacdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagao,
organizacdo e disponibilizacao de documentos administrativos da Prefeitura Municipal do
Cedro/PE, com alocagcao de todos os recursos necessarios para suporte e execugidao dos

servigos, de interesse da Prefeitura Municipal do Cedro/PE.
2. Introdugao:

Trata-se de Estudo Técnico Preliminar (ETP), que visa apresentar solugdo para a Contratacao
de empresa especializada para a prestacdo de servicos de digitalizagdo, organizagdo e
disponibilizacdo de documentos administrativos da Prefeitura Municipal do Cedro/PE, com alocagao
de todos 0s recursos necessarios para suporte e execugao dos servigos, de interesse da Prefeitura
Municipal do Cedro/PE, restando elaborado o presente estudo para levantar os elementos essenciais
que servirdo para compor o Termo de Referéncia — TR, de forma a melhor atender as necessidades

administrativas em questao.
3. Descrigao da necessidade:

Faz-se necessaria a presente contratacdo, no intuito de trazer uma série de beneficios em
termos de eficiéncia, seguranga, organizagao e sustentabilidade e confiabilidade das informagdes,
bem como economia de gastos com espaco fisico. Além de digitalizar todos os processos contabeis,
licitatorios, patrimoniais e demais atos administrativos e Executivo, de interesse da Prefeitura
Municipal. Coma digitalizagdo dos documentos, havera também um maior controle dos processos,
dos documentos e aumento da transparéncia, facilitando inclusive a disponibilizacdo de informacoes
para a sociedade. Através da digitalizagao, se tornarao mais facil o acesso e a realizagéo de buscas
nos documentos inclusive a redes de computadores sem a necessidade de transporte de
documentos fisicos, além de dar a manutencdo do acervo digital dos Documentos da Prefeitura
Municipal de Cedro /PE. A contratagdo visa garantir os documentos digitais, a recuperagcdo de
informagbes se torna muito mais agil. Os arquivos digitalizados podem ser organizados deforma
eficiente e armazenados em sistemas de gerenciamento de documentos, possibilitando que o
usuario encontre rapidamente o que procura através de palavras-chave, tags e sistemas de pesquisa

automatizada. Além disso, com o uso de OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres), o texto
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digitalizado pode ser pesquisado e acessado facilmente.
4. Previsao no Plano Anual de Contratacao

O presente Estudo Técnico Preliminar ndo contempla o inciso Il, § 1°, do artigo 18, da Lei n°
14.133/2021, que prevé a necessidade de demonstragao da previsao da contratagdo no plano de

contratagdes anual, em razao de que, ainda, ndo existe, no Municipio de Cedro/PE, o referido Plano.
5. Requisitos externos (legais) da contratagao:
A contratac&o objeto do presente estudo possui 0s seguintes requisitos externos:

a) Lei n° 14.133/2021, que institui normas para licitagbes e contratos no ambito da
Administracao Publica;
b) Decreto Municipal n® 03/2025, de 03 de janeiro de 2025.

6. Requisitos da contratagao

Os servigos deverao ser executados no prazo de vigéncia do contrato, que sera de 09 (nove)
meses, contados a partir da assinatura do contrato, com a efetiva prestacdo dos servigcos nos locais a

serem definidos pela Administragao, de forma integral, a partir da ordem de servigo.

Caso o objeto ndo seja de acordo com as especificagdes exigidas, a Secretaria Solicitante
lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob pena

de responsabilidade

Visitas presenciais a Sede da prefeitura municipal pelo menos 03 (trés) vezes por semana no
horario de funcionamento, além de estar disponivel nos canais de atendimento on-line em horario
comercial.

7. Relacao entre a demanda prevista e o alcance da contratagao:
A relagdo entre a demanda prevista e o alcance da contratagdo adveio da necessidade da

contratagcdo de uma empresa especializada na digitalizacdo de documentos para atender a

Administracdo de Cedro/PE, sobretudo na prestacdo de servicos de digitalizagdo, organizagcao e
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disponibilizagao de documentos administrativos, se fazendo necessaria a contratagéao.
8. Estimativa do valor da contratacao e levantamento de mercado
O levantamento de precos de mercado foi realizado com empresas do ramo de atividade a

ser licitado, com pesquisa realizada junto a contratagBes similares ao servigo objeto deste Estudo

Técnico Preliminar — ETP:

ITEM | DESCRICAO UNID QUANTIDADE VLR. UNITARIO | VLR. TOTAL
Servigo de digitalizagao de
01 documentos para atender; Més 09 R$ 3.233,33 R$ 29.099,97

as necessidades da
Secretaria  Municipal de

Finangas
Servico de digitalizacao de
02 documentos para atender] Més 09 R$ 3.233,33 R$ 29.099,97

as necessidades da
Secretaria  Municipal de
Saulde

TOTAL R$ 6.466,66 R$ 58.199,94
(MENSAL) (ANUAL)

Para efeito desta contratagdo, o orgamento estimado, correspondente ao critério maximo de
aceitabilidade do precgo global é de: R$ 58.199,94 (cinquenta e oito mil, cento e noventa e nove
reais e cinquenta e quatro centavos), ao término do servigo:

Os valores se adequam as praticas de mercado, inclusive frente a contratagdes mantidas pelo

proponente junto a outros municipios.

9. Descrigao da solugao:

Portanto, visando atender as necessidades precipuas da administracdo a melhor solucio
seria a adogéo da modalidade DISPENSA DE LICITACAO.

Diante do exposto e apds analise comparativa, deve-se indicar a solugdo escolhida para o
atendimento da necessidade em questdo, demonstrando, com base com base em razdes faticas e a

partir do levantamento de mercado, que ela é a que melhor atende ao interesse publico mediante
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cumprimento dos requisitos da contratagao e levando-se em conta aspectos técnicos e econémicos a
ela relacionados. Esclarecemos, também, que a presente escolha visa atender o principio da
eficiéncia, uma vez que a contratagdo de um profissional qualquer podera causar prejuizo ao

interesse publico.
10. Justificativa para o parcelamento ou nao da solugao:

O objeto deste Estudo Técnico Preliminar refere-se a Contratagdo de empresa especializada
para a prestacdo de servigos de digitalizagdo, organizagdo e disponibilizagdo de documentos
administrativos da Prefeitura Municipal do Cedro/PE, com alocagao de todos os recursos necessarios
para suporte e execugcdo dos servigos, de interesse da Prefeitura Municipal do Cedro/PE, nao

admitindo-se a terceirizagao dos servigos, e por conseguinte o seu fracionamento.
11. Resultados pretendidos:
A solucao devera obter os seguintes resultados:

a) Os documentos a serem digitalizados compreendem:

» Documentos contabeis: notas de empenho, orcamentos, documentos fiscais, recibos dentre

outros;

* Processos Administrativos: licitagdes, dispensas, outros processos;

b) Os servigos a serem prestados deverao incluir:

¢ Preparagao dos documentos (retirar grampos, desencadernar e encadernar novamente);

¢ Digitalizagdo Profissional através de captura de imagens por scanner de alto padrdo de

resolugdo, em até 1200 dpi;

¢ Microfiimagem em filme de, no minimo, 16 mm;

e Gravagao em formato digital/PDF;

o Geracao dos conteudos (banco de dados) em midia digital com sistema de consulta, com

fornecimento de cépias;

¢ Gerenciamento de arquivos em nuvens;

¢ |Inclusdo dos documentos digitalizados no sistema de gerenciamento de banco de dados

digital da Prefeitura Municipal, bem como atualizados no sitio oficial do Poder Executivo.

e Conversao de documentos fisicos para formato digital (PDF/A, TIFF ou outro padrao

recomendado).

e Uso de tecnologia OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres) para indexagéo e busca
textual.

¢) Organizacao e Indexacao

Classificagdo dos documentos por categorias e nomenclaturas padronizadas.

Indexagao por metadados, incluindo titulo, data, setor responsavel e palavras-chave.

Garantia de integridade e autenticidade dos documentos digitalizados.

d) Treinamento e Suporte Técnico
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o Capacitacao dos servidores municipais para utilizagao do sistema.

e Suporte técnico e manutencao do sistema durante a vigéncia do contrato.

e) Da prestacao do servigo e condigdes minimas para contratagao:

e.1) Os documentos a serem digitalizados serdo entregues pela Prefeitura Municipal de
Cedro/Pe, mediante protocolo, de forma gradativa, conforme necessidade da contratante.

e.2) A Contratada devera prestar o servico de digitalizagdo dos documentos na sede da
Prefeitura Municipal de Cedro/Pe.

e.3) A Contratada devera estruturar nas dependéncias da contratante, centrais de digitalizacao
capazes de atender as necessidades dos servicos, dispondo de:

e.4) Equipamentos de informatica: scanners, servidor(es), computador(es), e demais insumos
que se fizerem necessarios para a realizacdo dos servigos;

f) O servidor devera possuir a configuragdo minima de 01 (um) processador com nucleos,
memoaria e disco rigido suficientes para prestacao com exceléncia dos servigos.

g) Software especifico de gerenciamento do envio e armazenamento de documentos.

12. Viabilidade ou ndo da contratacgao:

Os estudos preliminares evidenciam que a contratagdo da solugdo ora descrita, ou seja,
Contratacao de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagao, organizacao e
disponibilizacdo de documentos administrativos da Prefeitura Municipal do Cedro/PE, com alocagao
de todos o0s recursos necessarios para suporte e execugao dos servigos, de interesse da Prefeitura
Municipal do Cedro/PE do Municipio do Cedro/PE, mostra-se tecnicamente possivel e

fundamentadamente necessaria.
Cedro/PE, 31 de margo de 2025.

JOSE RICARDO URIAS NOVAIS

Secretario Municipal de Finangas
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
Contratacao de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagao, organizacao e

disponibilizacdo de documentos administrativos da Prefeitura Municipal do Cedro/PE, com alocagao
de todos 0s recursos necessarios para suporte e execugao dos servigos, de interesse da Prefeitura
Municipal do Cedro/PE.

2. JUSTIFICATIVA:

Faz-se necessaria a presente contratacdo, no intuito de trazer uma série de beneficios em
termos de eficiéncia, seguranga, organizagao e sustentabilidade e confiabilidade das informagdes,
bem como economia de gastos com espaco fisico. Além de digitalizar todos os processos contabeis,
licitatorios, patrimoniais e demais atos administrativos e Executivo, de interesse da Prefeitura
Municipal. Coma digitalizagdo dos documentos, havera também um maior controle dos processos,
dos documentos e aumento da transparéncia, facilitando inclusive a disponibilizacdo de informacoes
para a sociedade. Através da digitalizagdo, se tornarao mais facil o acesso e a realizagdo de buscas
nos documentos inclusive a redes de computadores sem a necessidade de transporte de
documentos fisicos, além de dar a manutencdo do acervo digital dos Documentos da Prefeitura
Municipal de Cedro /PE. A contratagdo visa garantir os documentos digitais, a recuperagcdo de
informagbes se torna muito mais agil. Os arquivos digitalizados podem ser organizados deforma
eficiente e armazenados em sistemas de gerenciamento de documentos, possibilitando que o
usuario encontre rapidamente o que procura através de palavras-chave, tags e sistemas de pesquisa
automatizada. Além disso, com o uso de OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres), o texto

digitalizado pode ser pesquisado e acessado facilmente.

3. DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

ITEM | DESCRIGAO UNID QUANTIDADE

Contratagdo de empresa especializada para a 09
prestacéo de servigos de digitalizagc&o, organizacao €
disponibilizacdo de documentos administrativos da
Prefeitura Municipal do Cedro/PE, com alocacédo de
todos o0s recursos necessarios para suporte €
execugdo dos servigos, de interesse da Prefeitura
Municipal do Cedro/PE

01
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3.1. O objeto deste Instrumento é a Contratagdo de empresa especializada para a prestagao
de servicos de digitalizagcdo, organizagéo e disponibilizagdo de documentos administrativos da
Prefeitura Municipal do Cedro/PE, com alocagédo de todos os recursos necessarios para suporte e
execucao dos servicos, de interesse da Prefeitura Municipal do Cedro/PE.

3.2.1. O escopo dos servicos a serem contratados inclui:

3.2.1.1 - Os documentos a serem digitalizados compreendem:

» Documentos contabeis: notas de empenho, orcamentos, documentos fiscais, recibos dentre

outros;

* Processos Administrativos: licitagdes, dispensas, outros processos;

3.2.1.2 — Os servigos a serem prestados deverao incluir:

¢ Preparagao dos documentos (retirar grampos, desencadernar e encadernar novamente);

¢ Digitalizagdo Profissional através de captura de imagens por scanner de alto padrdo de

resolugdo, em até 1200 dpi;

¢ Microfiimagem em filme de, no minimo, 16 mm;

e Gravagao em formato digital/PDF;

o Geracao dos conteudos (banco de dados) em midia digital com sistema de consulta, com

fornecimento de cépias;

¢ Gerenciamento de arquivos em nuvens;

¢ |[nclusdo dos documentos digitalizados no sistema de gerenciamento de banco de dados

digital da Prefeitura Municipal, bem como atualizados no sitio oficial do Poder Executivo.

e Conversao de documentos fisicos para formato digital (PDF/A, TIFF ou outro padrao

recomendado).

e Uso de tecnologia OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres) para indexacdo e busca
textual.

3.2.1.3. Organizagao e Indexacgao

Classificagdo dos documentos por categorias e nomenclaturas padronizadas.

Indexagdo por metadados, incluindo titulo, data, setor responsavel e palavras-chave.

Garantia de integridade e autenticidade dos documentos digitalizados.

3.2.1.4. Treinamento e Suporte Técnico

o Capacitacao dos servidores municipais para utilizagao do sistema.

e Suporte técnico e manutengao do sistema durante a vigéncia do contrato.

3.2.1.5. Da prestacido do servigco e condigcdes minimas para contratagao:

a) Os documentos a serem digitalizados serdo entregues pela Prefeitura Municipal de Cedro/Pe,

mediante protocolo, de forma gradativa, conforme necessidade da contratante.

b) A Contratada devera prestar o servigo de digitalizacdo dos documentos na sede da Prefeitura

Municipal de Cedro/Pe.

c) A Contratada devera estruturar nas dependéncias da contratante, centrais de digitalizagao

capazes de atender as necessidades dos servigos, dispondo de:

d) Equipamentos de informatica: scanners, servidor(es), computador(es), e demais insumos que

se fizerem necessarios para a realizacdo dos servigos;

e) O servidor devera possuir a configuragdo minima de 01 (um) processador com nucleos,

memoria e disco rigido suficientes para prestagdo com exceléncia dos servigos.

f) Software especifico de gerenciamento do envio e armazenamento de documentos;
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g) A Contratada devera indicar profissional(is) responsavel(is) técnico(s) pela execugdo dos
servigcos, com experiéncia na realizagdo de servigos compativeis e semelhantes ao objeto desta
licitagdo, a prestarem servicos no horario de funcionamento da Prefeitura Municipal, cabendo a
contratada arcar com seus proventos/vencimentos.

h) O horario de funcionamento é das 08:00h as 14:00h, em dias Uteis.

i) A Contratada emitira excepcionalmente, em periodo diferente, sempre que solicitado pela
Contratante, relatério contendo a relagao de servigos executados. O relatério servira de base
para conferéncia das faturas/Notas fiscais emitidas em razao dos servigos prestados no més e
devera ser emitido preferencialmente por meio eletrénico.

j) A Contratada sera unica e exclusivamente responsavel por seus empregados, 0os quais
deverdo ser vinculados a ela, assumindo todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e
recolhimento de tributos e taxas incidentes;

[) Observar todas as informagdes contidas no presente Termo, cumprindo todas as orientagbes e
normas pertinentes;

m) Os servigos contratados deverao ser prestados na PREFEITURA Municipal do CEDRO - PE
e/ou conforme determina o Termo de Referéncia, correndo todos os eventuais custos relativos a
passagens, hospedagem, conducdo, deslocamento, alimentacédo, seguros e demais despesas
necessarias a execugao dos servicos a expensas da Contratada.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os servigos deverao ser executados no prazo de vigéncia do contrato, que sera de 09 (nove)
meses, contados a partir da assinatura do contrato, com a efetiva prestagéo dos servigos nos locais
a serem definidos pela Administracao, de forma integral, a partir da ordem de servico.

4.2. Caso o objeto ndo seja de acordo com as especificagdes exigidas, a Secretaria Solicitante
lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob pena
de responsabilidade.

4.3. Visitas presenciais a Sede da prefeitura municipal pelo menos 03 (trés) vezes por semana no
horario de funcionamento, além de estar disponivel nos canais de atendimento on-line em horario

comercial.

5.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. Oferecer todas as condi¢cdes e informagdes necessarias para que a CONTRATADA
possa executar os servigos dentro das especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia;
5.2. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao
servigo;

5.3. Encaminhar a nota de empenho para a contratada;

5.4. Prestar as informacbdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, proporcionando todas as condi¢des para que a mesma possa cumprir suas
obrigagdes dentro dos prazos estabelecidos;

5.5. Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da
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Administracdo especialmente designado para tanto;

5.6. Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso de
execucgdo do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de
Referéncia;

5.7. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste
Termo de Referéncia.

5.8. A Administracdo tera a opgao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser
de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais |Ihe oferece vantagem.

6 . DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos conforme especificacdes da proposta, com 0s recursos necessarios
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

6.2. Aceitar os acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos pela
Administracdo da Prefeitura Municipal de Cedro, conforme previsto no art. 125, da Lei
14.133/21;

6.3. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos
seus empregados no cumprimento das obriga¢des contraidas nesta licitagao;

6.4. Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na contratagao.

6.5. Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisagdes dos servigos,
salvo na ocorréncia de motivo de forga maior, apurados na forma da legislagao vigente, e
desde que comunicados a CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do fato,
ou da ordem expressa e escrita da CONTRATANTE.

6.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcdes a que esta obrigada, exceto nas
condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

6.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do contrato;

6.8. Submeter-se-a a todas as normas e condi¢cdes do Termo de Referéncia e seus anexos,
que integram este contrato, independente da transcri¢ao.

6.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados, a critério da Administragao;

6.10. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo e a fiscalizacdo do presente contrato serdo exercidas por servidores
designados pela secretaria demandante através de portaria.
7.2. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
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CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com a Lei 14.133/2021.
7.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. O prazo para pagamento sera de até 05 (cinco) dias apds a entrega da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

8.2. Para pagamento, a empresa devera apresentar ao Departamento de Tesouraria,
Secretaria Municipal de Finangas, a nota fiscal e/ou fatura do(s) servigos, de acordo com o
respectivo empenho, devendo ser emitida em nome do Municipio de Cedro, e conter o
numero do empenho correspondente.

8.3. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

8.4. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

8.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacédo da situagao, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

8.6. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante
depdsito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislagao vigente.

8.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.8. A Contratante nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

8.9. Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a
aplicagédo da penalidade.

8.10. O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentagao apresentada no procedimento licitatorio.

8.11. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo de
quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidades ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corregéo
monetaria.
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9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor
proposta por valor global, desde que apresente a seguinte documentagdo e na seguinte
forma:

. 9.1. HABILITACAO JURIDICA: A Habilitagdo Juridica sera comprovada mediante a
apresentagao dos seguintes documentos:

° Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa
individual.

. Cédula de Identidade de todos os sdcios proprietarios.

. 9.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: A Regularidade Fiscal e Trabalhista

sera comprovada mediante a apresentacédo dos seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certiddo conjunta
negativa de débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unido fornecida pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela Procuradoria da Fazenda
Nacional);

c) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante;
f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
através do Certificado de Regularidade do FGTS — CREF;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacgao de Certidao negativa de Débitos Trabalhistas;

. 9.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: A Qualificagdo Econdmico-

Financeira sera comprovada mediante a apresenta¢ao dos seguintes documentos:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante valida na data da entrega das propostas e de inicio da abertura dos envelopes.
Caso o documento nao consigne prazo de validade, sera considerada valida a certidao
com data de expedi¢cao ou revalidagdo dos ultimos 60 (sessenta) dias anteriores a data
da realizagdo da licitagéo.

. 9.4. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR Além dos documentos referidos
anteriormente, deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: emitido por Pessoa Juridica de direito publico
ou privado, comprovando a capacidade técnica para atendimento ao objeto, constando
declaragdo do emitente de cada atestado de que a prestagdo de servigos ocorreu, no
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minimo, de forma satisfatoria, cumprimento de prazos e demais condi¢gdes da execugao;
10. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execugao do objeto contratado
correrdo a conta da seguinte dotagdes orgcamentarias:

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal de Cedro

Unidade: 03 — Secretaria de Municipal de Finangas

Funcional: 041220002.2.015 — Gerenciamento e Manutencdo da Secretaria de
Financas

Natureza da despesa: 3.3.90.39-00 — Outros Servicos Terceiros — Pessoa
Juridica

Orgao: 04 — Fundo Municipal de Saude

Unidade: 01 — Fundo Municipal de Saude

Funcional: 101220002.2.047 — Gerenciamento e Manutencdo da Secretaria de
Saude

Natureza da despesa: 3.3.90.39-00 — Outros Servicos Terceiros — Pessoa
Juridica

11. DA LEGISLAGAO

A contratagdo sera realizada com fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021, em especial,

ao que tange que a contratagédo se dé por Dispensa de Licitagdo com fundamento no inciso Il do Art.
75 da Lei Federal n° 14.133/2021 (grifamos):

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

Il - Para Contratagdo que envolva valores inferiores
a 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), no caso de outros servigos e compras -
(atualizado pelo Decreto n° 12.343, de 30 de
dezembro de 2024).

Assim, visto que a presente Contratacdo se enquadra nos moldes do contido no art. 75, Il da Lei
Federal n® 14.133/2021 (atualizado pelo Decreto n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024), devido
ao baixo valor e ao bem da economia processual, a presente Contratagdo se dara por dispensa de
licitacao.

12. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO E LEVANTAMENTO DE MERCADO
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O levantamento de pregcos de mercado foi realizado com empresas do ramo de atividade a ser
licitado, com pesquisa realizada junto a contratagdes similares ao servico objeto deste Termo de

Referéncia — TR:

ITEM | DESCRIGCAO UNID QUANTIDADE | VLR. UNITARIO | VLR. TOTAL

Servico de digitalizacao de
documentos para atender; Més 09 R$ 3.233,33 R$ 29.099,97
as necessidades da
Secretaria  Municipal de
Finangas

01

Servigo de digitalizagao de
documentos para atender; Més 09 R$ 3.233,33 R$ 29.099,97
as necessidades da
Secretaria  Municipal de
Saude

02

TOTAL R$ 6.466,66 R$ 58.199,94
(MENSAL) (ANUAL)

Para efeito desta contratacdo, o orgcamento estimado, correspondente ao critério maximo de
aceitabilidade do precgo global é de: R$ 58.199,94 (cinquenta e oito mil, cento e noventa e nove

reais e noventa e quatro centavos), ao término do servicgo:

Os valores se adequam as praticas de mercado, inclusive frente a contratagdes mantidas pelo
proponente junto a outros municipios.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 Objeto, especificado e quantitativo constante deste Termo de Referéncia, sdo referéncias a
serem verificadas de uma forma geral, indispensavelmente deve ser respeitado. Assim, este Termo
jamais €& exaustivo, havendo sempre a possibilidade de exceg¢des, que justificadas, serao
prontamente acatadas.

13.2. Possiveis indefinigcdes, omissdes, falhas ou incorre¢cdes das especificacbes ora fornecidas nao
poderao jamais constituir pretexto para a Contratada pretender cobrar “servigos extras” e/ou alterar a
composicao de precos unitarios. Considerar-se-a, a Contratada como especializada em questao e
que, por conseguinte, devera ter computado no valor global da sua proposta também as
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complementagdes por acaso omitidas nas especificagbes, mais implicitas e necessarias ao
adimplemento do objeto.

14. DECLARAGAO
Declaro que este Termo de Referéncia esta de acordo com a lei 14.133/21 e legislagdo em vigor.

Cedro (PE), 31 de margo de 2025.

JOSE RICARDO URIAS NOVAIS
Secretario de Finangas
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ANEXO 1lI
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS ADICIONAL

A Prefeitura Municipal de Cedro, Estado de Pernambuco.

Pela presente declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei
Federal n°. 14.133/2021, bem como as clausulas e condigdes do Processo de Dispensa de licitagdo
n° 027/2025.

Declaramos que ndo ocorreu fato que nos impeca de participar do mencionado Processo de
Dispensa de Licitagao.

Declaramos que em nossa proposta os valores apresentados englobam todas as despesas com
tributos, impostos, contribuigdes fiscais, parafiscais ou taxas, inclusive, porventura, com servigos de
terceiros, que incidam direta ou indiretamente no valor dos produtos/materiais cotados que venham a
onerar o objeto desta contratagao.

Assumimos o compromisso de bem e fielmente fornecer os produtos/materiais especificados no
Anexo |, caso sejamos vencedor(es) do presente Processo de Dispensa de Licitagao.

OBJETO: Contratagao de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagao,
organizacao e disponibilizagao de documentos administrativos da Prefeitura Municipal do
Cedro/PE, com alocagao de todos os recursos necessarios para suporte e execucao dos
servigos, de interesse da Prefeitura Municipal do Cedro/PE.

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QTDE U\I\GT VALOR TOTAL
Servico de digitalizagdo de
01 documgntos para atender as MES 09
necessidades da Secretaria
Municipal de Finangas
Servico de digitalizacdo de
02 documgntos para atender as MES 09
necessidades da Secretaria
Municipal de Saude
R$
O valor total da propostaé de R$ ..........ccoeeiennenne. (cerree e ).
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
IDENTIFICACAO DA EMPRESA
e 0 ] ] == PP
CNPU:
T LY =T o o PP Cidade: ..............
.......................................................................................................... Telefone: .....ecuveveevveeiieeiiieiievieeeenn @
SMAIL

INDICAGAO DO RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO
Representante Legal: ......oooueeeiiiii e e a e ee e
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(07 =4 SRR
Telefone: ..o LS 0 1 1= | TP

DADOS BANCARIOS

271 0 (oo JE P
Yo 11 o[- PP PSPPI
(070] 1 2= o (=T oo 1= | (o 1N PSSO
00 =

Data: e

Assinatura do Proponente
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ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO

Contratagdo de empresa especializada
para a prestacdo de servigos de
digitalizagéo, organizagao e
disponibilizacao de documentos
administrativos da Prefeitura Municipal do
Cedro/PE, com alocagdo de todos os
recursos necessarios para suporte e
execucado dos servicos, de interesse da
Prefeitura Municipal do Cedro/PE, firmado
entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE
CEDRO-PE e a empresa
................................. , para o fim que nele
se declara.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CEDRO-PE, Estado do Pernambuco, Pessoa juridica de direito
publico interno, com sede na Rua Sete de Setembro, n° 68, Bairro Centro, Municipio de Cedro,
Estado do Pernambuco, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 11.361.219/0001-32, representado neste ato
por seu Gestor do Fundo Geral JOSE RICARDO URIAS NOVAIS, inscrito no CPF sob n°
301.351.844-87, doravante denominado CONTRANTATE, e de outro lado a empresa
....................................................... , Pessoa juridica de direito privado, com sede na
........................................................................................ , inscrita no CNPJ/MF sob n°
..................................... , heste ato representada pelo Sr.(@) ..oeeiiiiiiiiiiiiiiii e,
inscrito (@) no CPF sob n° ..., , doravante denominada de CONTRATADA,
resolvem firmar o presente CONTRATO, tudo de acordo com as normas gerais da Lei n° 14.133/21,
e suas alteragcdes posteriores, no Processo Administrativo n°® 20.03.25/002, realizada na modalidade
Dispensa de Licitagdo n° 027/2025, mediante clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA- DO FUNDAMENTAL LEGAL

Processo Administrativo n® 20.03.25/002, na modalidade de Dispensa de Licitagdo n° 027/2025, de
acordo com o Art.74, da Lei Federal n° 14.133/21, devidamente homologado pelo (a) Sr (a). JOSE
RICARDO URIAS NOVAIS, Gestor do Fundo Geral da Prefeitura Municipal de Cedro.

CLAUSULA SEGUNDA- DO OBJETO

O presente Instrumento tem por objeto a Contratagao de empresa especializada para a prestagao
de servigos de digitalizagao, organizagao e disponibilizagdo de documentos administrativos
da Prefeitura Municipal do Cedro/PE, com alocagao de todos os recursos necessarios para
suporte e execucgao dos servigos, de interesse da Prefeitura Municipal do Cedro/PE.

CLAUSULA TERCEIRA- DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS, DE INTERESSE DA
PREFEITURA MUNICIPAL DO CEDRO/PE SERVICOS
A CONTRATADA se obriga a executar os servigos no regime de execugao Indireta.

CLAUSULA QUARTA- DO PRECO, DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO,
DA ATUALIZACAO MONETARIA E DO REAJUSTAMENTO

4.1- O objeto contratual tem o valor mensal de R$ ..........cccoooiiiiiiiiiiiii e , totalizando o
valorde RS ...
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4.2- Os pagamentos serao feitos até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao da realizagédo dos
servigos.

4.3- A Prefeitura Municipal se reserva no direito de cancelar a presente DISPENSA DE LICITACAO,
no todo ou em parte, de acordo com as condigbes estabelecidas na legislacdo pertinente, assim
como reduzir ou aumentar respeitados os limites de 25% sem que caiba ao Contrato o direito de
reclamacgao ou indenizagao.

4.4- O Contrato sera reajustado, se for o caso, apés 09 (nove) meses, mediante termo aditivo
solicitado pelo Contratado e autorizado pelo Contratante, de acordo com a variagao do IGP-M/FGV,
ou outro que venha a substitui-lo.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

O presente contrato tera a validade até 31/12/2025, contado a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo, convindo as partes contratantes, nos termos do Art. 124
da Lei Federal N°. 14.133/21.

CLAUSULA SEXTA — DA ORIGEM DOS RECURSOS
6.1 — As despesas deste contrato correrdo por conta de recursos da Prefeitura Municipal, previstos
na seguinte dotagado orgcamentaria:

ORGAO | UNID. ORG. PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO DE DESPESA
02 03 041220002.2.015 3.3.90.39.00

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 — Obrigam-se Contratante e Contratada a cumprir fielmente os regramentos discriminados pelo
Edital e Contrato originarios da Dispensa de Licitacao n°. 027/25, e as normas estabelecidas na Lei
N°. 14.133/21, obrigando-se ainda a:

7.1.1 — Exigir do contratado o fiel cumprimento do Edital e Contrato, bem como zelo na prestagcéao dos
servigcos e o cumprimento dos prazos.

7.1.2 — Colocar a disposi¢cdo da contratada toda a documentacdo necessaria para a perfeita
execucao dos servigos, de interesse da Prefeitura Municipal do Cedro/PE servicos solicitados.

7.1.3 — Fornecer, sempre que for solicitado pela contratada, informagdes adicionais pertinentes aos
procedimentos administrativos.

7.1.4 — Ceder um local apropriado para o desenvolvimento dos trabalhos.

7.1.5 — Efetuar pagamento na forma convencionada neste instrumento.

7.1.6 — A contratante e seu ordenador de despesa, € a uUnica responsavel pelos atos da gestdo
administrativa que sejam praticados, limitando-se o contratado a responsabilidade técnica de
assessoria e consultoria prestadas.

7.1.7 — Manter durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao.

7.1.8 — Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo a legislacao vigente, inclusive
as instrugdes normativas do Tribunal de Constas do Estado do Pernambuco — TCE, dentro dos
prazos pré-estabelecidos, atendendo prontamente a todas as consultas e solicitacoes,
prioritariamente aos demais compromissos profissionais.

7.1.9 — Manter no minimo um profissional especializado para atuar junto a Contratante.

7.1.19 — Utilizar nos servigos prestados somente profissionais qualificados para tal fim, exceto nas
atividades compartilhadas que podem ser desempenhadas por profissionais de outras areas.

7.1.20 — Guardar sigilo sobre informagdes e documentos fornecidos pela contratante, em decorréncia
dos servigos objeto do presente contrato, adotando medidas internas de segurancga.

7.1.21 — Responder por todos os 6nus referentes aos servigos ora contratados, desde os salarios do
pessoal neles empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, que vem incidir sobre o presente contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS PROIBICOES
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8.1 — E vedado ao Contratado a subcontratacdo dos servicos, parcial ou total, sem a prévia e
expressa anuéncia e autorizagdo da Contratante.

CLAUSLA NONA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS, DE INTERESSE DA PREFEITURA
MUNICIPAL DO CEDRO/PE SERVICOS

9.1 — A empresa prestadora dos servigos disponibilizara servigos especializados para execugao dos
servicos, de interesse da Prefeitura Municipal do Cedro/PE servigos, na sede da Prefeitura Municipal
e/ou sede do Contratado, que viabilizara o apoio logistico para tanto.

CLAUSLA DECIMA — DO INADIMPLEMENTO

10.1 — O inadimplemento das obrigagdes previstas no presente Contrato, ou a ocorréncia de
quaisquer das situacbes descritas no Art. 156 da Lei 14.133/21, sera comunicado pela parte
prejudicada a outra, mediante notificacao por escrito, entregue diretamente ou por via postal, com
aviso de recebimento, a fim de que seja providenciada a regularizagdo no prazo de 15 (quinze) dias
uteis.

10.2 — A nao regularizagdo podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a rescisao do Contrato,
sem prejuizo de outras sancgdes, bem como no pagamento de mensalidade, a suspensido da
prestacdo dos servigos pelo contratando até a sua normalizagao.

10.3 — O Contratado, pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato, enquanto durar o circulo
contratual, estara sujeito as seguintes sancgoes:

10.3.1 — adverténcia;

10.3.2 — suspenséo temporaria do direito de participar de licitagao;

10.3.3 — impedimento de contratar com a Administragao;

10.3.4 — declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1 — O Contratado pagara a Contratante a titulo de multa pelo ndo cumprimento do estabelecido no
presente contrato, ocorrendo as seguintes situacoes:

11.1.1 — atraso injustificado na prestagéo dos servigos, causando, consequentemente atrasos nos
prazos, multa correspondente a 3% (trés por cento), calculada sobre o montante total da contratagéo.
11.1.2 — Inexecugao total ou parcial dos servigos, sem prévia justificativa, multa correspondente a
30% (trinta por cento), calculada sobre o montante total da contratagao.

11.1.3 — caso ocorra qualquer uma das situacdes descritas no subitem anterior, a Contratante fica
desobrigada do pagamento da(s) parcela(s) restante(s), independentemente da multa pela
Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RECISAO

12.1 — O ndo cumprimento das disposicbes especificadas neste contrato implicara automaticamente
em quebra de contrato, ensejando rescisdo administrativa prevista no Art. 137 da Lei Federal
14.133/21, reconhecidos desde ja os direitos da administragao, com relagdo as normas contratuais e
as previstas em Lei ou regulamento disposto no presente instrumento.

12.2 — O presente contrato é rescindivel ainda, independentemente de qualquer interpelagao judicial
ou extrajudicial, nos casos de:

12.2.1 — Omissao de pagamento pela Contratante;

12.2.2 — Inadimpléncia de qualquer de suas clausulas por qualquer uma das partes;

12.2.3 — Acerto em comum acordo por iniciativa de uma das partes, mediante aviso por escrito com
30 (trinta) dias de antecedéncia, sem 6nus para ambas as partes.

12.2.4 — No caso de ndo cumprimento de qualquer das clausulas deste contrato, a parte que se
sentir prejudicada podera rescindi-lo sem que se faga necessario uma comunicagao por escrito com
antecedéncia definida no subitem anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERACAO CONTRATUAL
13.1 — Quaisquer alteragdes que venham a ocorrer na execugédo dos servigos, de interesse da
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Prefeitura Municipal do Cedro/PE servigos serdo efetuadas mediante termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICACAO
14.1 — Este contrato devera ser publicado por afixagdo em local de costume, até o 5° (quinto) dia util
do més subsequente ao de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS ANEXOS

15.1 — Integram o presente contrato todas as pegas que formaram o procedimento licitatério, a
proposta apresentada pelo contratado, bem como eventuais correspondéncias trocadas entre as
partes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSICOES FINAIS
16.1 — Declaram as partes que este contrato corresponde a manifestagao final, completa e exclusiva
do acordo entre eles celebrado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO
17.1. — O Foro competente para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato é o da
Comarca de Serrita - PE, excluindo-se qual outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, na presencga das testemunhas abaixo, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Cedro - Pernambuco, .............. de . de o

JOSE RICARDO URIAS NOVAIS
Gestor do Fundo Geral

Cedro - Pernambuco

Contratante

Contratado

Testemunhas:
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ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO

Contratagdo de empresa especializada
para a prestacdo de servigos de
digitalizagéo, organizagao e
disponibilizacao de documentos
administrativos da Prefeitura Municipal do
Cedro/PE, com alocagdo de todos os
recursos necessarios para suporte e
execucado dos servicos, de interesse da
Prefeitura Municipal do Cedro/PE, firmado
entre o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
DO CEDRO - PE e a empresa
................................. , para o fim que nele
se declara.

O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CEDRO - PE, Estado do Pernambuco, Pessoa juridica de
direito publico interno, com sede na Rua José Inacio Leite, n°® 121, Bairro Centro, Municipio de
Cedro, Estado do Pernambuco, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 12.424.026/0001-46, representado
neste ato por sua Gestora do Fundo Municipal de Saude, JANICLEIA ANGELO DOS SANTOS,
inscrito no CPF sob n° 033.267.444-74, doravante denominado CONTRANTATE, e de outro lado a
EMPIESA  .oeeviiiiiieeeeeeeiee e e e e e e eee e e e , Pessoa juridica de direito privado, com sede na
........................................................................................ , inscrita no CNPJ/MF sob n°
..................................... , heste ato representada pelo Sr.(@) ..oeeiiiiiiiiiiiiiiii e,
inscrito (@) no CPF sob n° ..., , doravante denominada de CONTRATADA,
resolvem firmar o presente CONTRATO, tudo de acordo com as normas gerais da Lei n° 14.133/21,
e suas alteragcdes posteriores, no Processo Administrativo n°® 20.03.25/002, realizada na modalidade
Dispensa de Licitagdo n° 027/2025, mediante clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA- DO FUNDAMENTAL LEGAL

Processo Administrativo n® 20.03.25/002, na modalidade de Dispensa de Licitagdo n° 027/2025, de
acordo com o Art.74, da Lei Federal n° 14.133/21, devidamente homologado pela (a) Sr (a).
JANICLEIA ANGELO DOS SANTOS, Gestora do Fundo Municipal de Saude da Prefeitura Municipal
de Cedro.

CLAUSULA SEGUNDA- DO OBJETO

O presente Instrumento tem por objeto a Contratagcao de empresa especializada para a prestagao
de servigos de digitalizagao, organizagao e disponibilizagdo de documentos administrativos
da Prefeitura Municipal do Cedro/PE, com alocagao de todos os recursos necessarios para
suporte e execugao dos servigos, de interesse do Fundo Municipal de Saude do Cedro/PE.

CLAUSULA TERCEIRA- DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS, DE INTERESSE DA
PREFEITURA MUNICIPAL DO CEDRO/PE SERVICOS
A CONTRATADA se obriga a executar os servigos no regime de execugao Indireta.

CLAUSULA QUARTA- DO PREGCO, DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO,
DA ATUALIZACAO MONETARIA E DO REAJUSTAMENTO

4.1- O objeto contratual tem o valor mensal de R$ ..........cccoooiiiiiiiiiiiii e , totalizando o
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4.2- Os pagamentos serao feitos até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao da realizagédo dos
Servigos.

4.3- A Prefeitura Municipal se reserva no direito de cancelar a presente DISPENSA DE LICITACAO,
no todo ou em parte, de acordo com as condigbes estabelecidas na legislacdo pertinente, assim
como reduzir ou aumentar respeitados os limites de 25% sem que caiba ao Contrato o direito de
reclamacgao ou indenizagio.

4.4- O Contrato sera reajustado, se for o caso, apés 09 (nove) meses, mediante termo aditivo
solicitado pelo Contratado e autorizado pelo Contratante, de acordo com a variagao do IGP-M/FGV,
ou outro que venha a substitui-lo.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

O presente contrato tera a validade até 31/12/2025, contado a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo, convindo as partes contratantes, nos termos do Art. 124
da Lei Federal N°. 14.133/21.

CLAUSULA SEXTA — DA ORIGEM DOS RECURSOS
6.1 — As despesas deste contrato correrdo por conta de recursos do Fundo Municipal de Saude,
previstos na seguinte dotagdo orcamentaria:

ORGAO | UNID. ORG. PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO DE DESPESA
04 01 101220002.2.047 3.3.90.39.00

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 — Obrigam-se Contratante e Contratada a cumprir fielmente os regramentos discriminados pelo
Edital e Contrato originarios da Dispensa de Licitacao n°. 027/25, e as normas estabelecidas na Lei
N°. 14.133/21, obrigando-se ainda a:

7.1.1 — Exigir do contratado o fiel cumprimento do Edital e Contrato, bem como zelo na prestagéo dos
servigcos e o cumprimento dos prazos.

7.1.2 — Colocar a disposi¢cao da contratada toda a documentacdo necessaria para a perfeita
execucao dos servigos, de interesse da Prefeitura Municipal do Cedro/PE servicos solicitados.

7.1.3 — Fornecer, sempre que for solicitado pela contratada, informagdes adicionais pertinentes aos
procedimentos administrativos.

7.1.4 — Ceder um local apropriado para o desenvolvimento dos trabalhos.

7.1.5 — Efetuar pagamento na forma convencionada neste instrumento.

7.1.6 — A contratante e seu ordenador de despesa, € a Unica responsavel pelos atos da gestdo
administrativa que sejam praticados, limitando-se o contratado a responsabilidade técnica de
assessoria e consultoria prestadas.

7.1.7 — Manter durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

7.1.8 — Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo a legislacao vigente, inclusive
as instrugbes normativas do Tribunal de Constas do Estado do Pernambuco — TCE, dentro dos
prazos pré-estabelecidos, atendendo prontamente a todas as consultas e solicitagdes,
prioritariamente aos demais compromissos profissionais.

7.1.9 — Manter no minimo um profissional especializado para atuar junto a Contratante.

7.1.19 — Utilizar nos servigos prestados somente profissionais qualificados para tal fim, exceto nas
atividades compartilhadas que podem ser desempenhadas por profissionais de outras areas.

7.1.20 — Guardar sigilo sobre informagdes e documentos fornecidos pela contratante, em decorréncia
dos servigos objeto do presente contrato, adotando medidas internas de segurancga.

7.1.21 — Responder por todos os 6nus referentes aos servigos ora contratados, desde os salarios do
pessoal neles empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, que vem incidir sobre o presente contrato.
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CLAUS'ULA OITAVA — DAS PROIBICOES
8.1 — E vedado ao Contratado a subcontratacdo dos servigos, parcial ou total, sem a prévia e
expressa anuéncia e autorizagdo da Contratante.

CLAUSLA NONA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS, DE INTERESSE DA PREFEITURA
MUNICIPAL DO CEDRO/PE SERVICOS

9.1 — A empresa prestadora dos servigos disponibilizara servigos especializados para execugao dos
servicos, de interesse da Prefeitura Municipal do Cedro/PE servicos, na sede da Prefeitura Municipal
e/ou sede do Contratado, que viabilizara o apoio logistico para tanto.

CLAUSLA DECIMA — DO INADIMPLEMENTO

10.1 — O inadimplemento das obrigagdes previstas no presente Contrato, ou a ocorréncia de
quaisquer das situacbes descritas no Art. 156 da Lei 14.133/21, sera comunicado pela parte
prejudicada a outra, mediante notificacao por escrito, entregue diretamente ou por via postal, com
aviso de recebimento, a fim de que seja providenciada a regularizagdo no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis.

10.2 — A nao regularizagdo podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a rescisdao do Contrato,
sem prejuizo de outras sancgdes, bem como no pagamento de mensalidade, a suspensdo da
prestacdo dos servigos pelo contratando até a sua normalizagao.

10.3 — O Contratado, pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato, enquanto durar o circulo
contratual, estara sujeito as seguintes sanc¢des:

10.3.1 — adverténcia;

10.3.2 — suspensao temporaria do direito de participar de licitagao;

10.3.3 — impedimento de contratar com a Administracao;

10.3.4 — declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1 — O Contratado pagara a Contratante a titulo de multa pelo ndo cumprimento do estabelecido no
presente contrato, ocorrendo as seguintes situacoes:

11.1.1 — atraso injustificado na prestacao dos servigos, causando, consequentemente atrasos nos
prazos, multa correspondente a 3% (trés por cento), calculada sobre o montante total da contratagéo.
11.1.2 — Inexecugao total ou parcial dos servigos, sem prévia justificativa, multa correspondente a
30% (trinta por cento), calculada sobre o montante total da contratagao.

11.1.3 — caso ocorra qualquer uma das situacdes descritas no subitem anterior, a Contratante fica
desobrigada do pagamento da(s) parcela(s) restante(s), independentemente da multa pela
Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RECISAO

12.1 — O ndo cumprimento das disposicdes especificadas neste contrato implicara automaticamente
em quebra de contrato, ensejando rescisdo administrativa prevista no Art. 137 da Lei Federal
14.133/21, reconhecidos desde ja os direitos da administragao, com relagdo as normas contratuais e
as previstas em Lei ou regulamento disposto no presente instrumento.

12.2 — O presente contrato é rescindivel ainda, independentemente de qualquer interpelagao judicial
ou extrajudicial, nos casos de:

12.2.1 — Omisséao de pagamento pela Contratante;

12.2.2 — Inadimpléncia de qualquer de suas clausulas por qualquer uma das partes;

12.2.3 — Acerto em comum acordo por iniciativa de uma das partes, mediante aviso por escrito com
30 (trinta) dias de antecedéncia, sem Onus para ambas as partes.

12.2.4 — No caso de ndo cumprimento de qualquer das clausulas deste contrato, a parte que se
sentir prejudicada podera rescindi-lo sem que se faga necessario uma comunicagao por escrito com
antecedéncia definida no subitem anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERAGAO CONTRATUAL
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13.1 — Quaisquer alteragdes que venham a ocorrer na execucdo dos servigos, de interesse da
Prefeitura Municipal do Cedro/PE servigos serdo efetuadas mediante termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICACAO
14.1 — Este contrato devera ser publicado por afixagdo em local de costume, até o 5° (quinto) dia util
do més subsequente ao de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS ANEXOS

15.1 — Integram o presente contrato todas as pegas que formaram o procedimento licitatério, a
proposta apresentada pelo contratado, bem como eventuais correspondéncias trocadas entre as
partes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSICOES FINAIS
16.1 — Declaram as partes que este contrato corresponde a manifestagao final, completa e exclusiva
do acordo entre eles celebrado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO
17.1. — O Foro competente para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato é o da
Comarca de Serrita - PE, excluindo-se qual outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, na presencga das testemunhas abaixo, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Cedro - Pernambuco, .............. de .o de o

JANICLEIA ANGELO DOS SANTOS
Gestora do Fundo Municipal de Saude
Cedro - Pernambuco

Contratante

Contratado

Testemunhas:
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ANEXO V )
MODELOS DE DECLARAGOES

A empresa .......cococeeiiiiii , inscrita no CNPJ (M.F.) sob 0 nN° ....ccccceviiiiiiiriiennen, , por
intermédio do seu representante legal, 0 Sr(a)........ccccovveeeeeeeninnns portador(a) da Carteira de
identidade n°® .........cccoeeeennnnnneen €CPF N® , DECLARA que:

a) - A proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta;

b) - Nao possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condigdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, do Art. 7° da
Constituicao Federal;

c) - Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

d) - Atende aos requisitos de habilitacdo, e que respondera pela veracidade das informacoes
prestadas, na forma da lei.

Local e data

(Assinatura e Carimbo CNPJ)

(PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)



